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Wir sagen nur... IDEAL-FALL — Meine Perspektive bei IDEAL Automotive

Personalverantwortliche (m/wiq)

Die IDEAL Automotive Group ist als Systemlieferant und Entwicklungspartner der
Automobilindustrie weltweit vertreten. Fiir unseren Standort Oelsnitz suchen wir
Ihre Kompetenz als Personalverantwortliche (m/w/d).
lhre Aufgaben:
Verantwortung fir die sach- und termingerechte Durchfihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung
entsprechend der gesetzlichen, tariflichen und betrieblichen Vorgaben
Verwaltung der Zeitwirtschaft und Berechnungsstammdaten

Verantwortung fur die Verwaltung der Personal- und Abrechnungsunterlagen unter Beachtung
der Datenschutzrichtlinien und des Loschkonzeptes

Erstellung von monatlichen Reports fir Werksleitung und Controlling; stetige Durchflihrung von
Plausibilitatsprifungen

Korrespondenz zu Behorden und Bearbeitung von externen Anfragen; Datenbereitstellung fur
Amter und Betriebspriifungen

Stellenausschreibung intern und extern, sowie Durchfiihrung des Bewerbermanagements

Fristgerechte Erstellung der Vertragsdokumente und Meldungen fir den Eintritt und Austritt von
Mitarbeiter/innen

Auswahl und Kontrolle der Zeitarbeitsfirmen, Verantwortung fir die Einhaltung der Richtlinien des
ANU-Gesetzes, wochentliche Disposition und Verwaltung der Zeitarbeiter/innen

lhre Qualifikation
abgeschlossene Ausbildung zum/zur Personalkaufmann/-frau oder Studium (FH) Vertiefung
Personalwirtschaft
vorzugsweise mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Personal
Detaillierte MS-Office und erweiterte Excel-Kenntnisse
Analytische Fahigkeiten; strukturierte und vorausschauende Arbeitsweise
Hohes MaR an Selbstandigkeit, Belastbarkeit und Loyalitat

Kommunikationsfahigkeit und Teamfahigkeit

www.ideal-automotive.com
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Hohe Eigenmotivation und Begabung zur Motivation anderer

Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind von Vorteil

Wir bieten lhnen die Perspektiven und Vorteile einer zukunftsorientierten Unternehmensgruppe.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an unsere Personalabteilung:
IDEAL Automotive Oelsnitz GmbH - z. Hd. Frau Thomae

Email: IAOE-Karriere@ideal-automotive.com

Ihre Riickfragen beantworten wir gern unter +49 37421401-147
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